
Istituto Comprensivo “Galileo Galilei” di Montopoli 

STRALCIO REGOLAMENTO SCUOLA PRIMARIA 

 

ORARIO  DI  FUNZIONAMENTO   pubblicato sul sito   www.comprensivogalilei.it   

 

RICREAZIONE – pausa di socializzazione 

L’intervallo di ricreazione, pur se nella sua specificità, è un momento di attività didattica a tutti gli 
effetti, durante il quale vanno rispettate le regole di convivenza scolastica e civile, oltre agli 
abituali comportamenti di sicurezza; pertanto durante la ricreazione è vietato, tenere 
comportamenti e svaghi pericolosi per la propria e altrui incolumità; in particolare correre nei 
corridoi e negli spazi comuni della scuola.  

Durante il periodo di socializzazione gli insegnanti svolgono servizio di vigilanza sugli alunni della 
classe in cui prestano servizio (vedi orario). 

I periodi di socializzazione vengono trascorsi nelle proprie aule e/o nella porzione di corridoio 
antistante l’aula. Considerato che si tratta di un particolare momento ludico, è probabile che 
durante le giornate di bel tempo, venga trascorso nello spazio aperto di pertinenza della scuola. 

Plesso 
Entrata Uscita 

Classi Orario Classi Giorno Orario 

Angelica Tutte  8:00 Tutte 
Martedì-mercoledì-giovedì-venerdì 13:00 

Lunedì 16:00 

Capanne Tutte 8:00 

Tutte Lunedì-mercoledì-venerdì  13:00 

1^A -1^B-2^-
3^A-3^b 

Martedì 12:45 

Giovedì 16:15 

4^- 5^ 
Martedì 16:15 

Giovedì 12:45 

Marti  Tutte  8:00 Tutte 

Lunedì -mercoledì 13:00 

Martedì 16:45 

Giovedì -venerdì 12:30 

Montopoli Tutte  8:00 Tutte 

Lunedì - venerdì 12:45 

Martedì -giovedì 13:00 

Mercoledì 16:00 

San 
Romano 

Tutte  8:00 

Tutte Martedì –giovedì-venerdì 13:00 

1^A -1^B -2^ 
Lunedì 16:20 

Mercoledì 12:45 

3^ -4^ -5^ 
Lunedì 12:45 

Mercoledì 16:20 

http://www.comprensivogalilei.it/


È prevista una pausa di socializzazione dalle ore 10:00 alle ore 10:30 nei giorni con solo orario 
antimeridiano. Nel giorno con rientro pomeridiano è prevista una pausa dopo la mensa.  
 
INGRESSO ED USCITA ALUNNI  

Alle ore 8.00 suona la campanella e viene aperto il cancello, favorendo così l’entrata dei bambini 
accompagnati dai genitori. 

Gli alunni sono tenuti ad arrivare a scuola in orario per l’inizio delle lezioni.  

Gli alunni che arrivano a scuola con il primo giro del pulmino sono accolti dal personale incaricato 
alla sorveglianza e dal collaboratore scolastico in un’aula o spazio individuato e vi rimangono fino 
all’arrivo degli insegnanti. 
 
GLI ALUNNI DEVONO ESSERE ACCOMPAGNATI DAI GENITORI/DELEGATI FINO AL PORTONE 
D’INGRESSO con relativo trasferimento di custodia al personale scolastico. In tale evenienza 
l’obbligo di custodia degli alunni da parte dei genitori/delegati permarrà fino al momento 
dell’ingresso nell’edificio scolastico, ove sarà assunto dal personale scolastico.  

Contrariamente la riconsegna degli allievi, al termine dell’attività didattica, avverrà all’uscita 
dell’edificio: I DOCENTI ACCOMPAGNERANNO GLI ALUNNI FINO AL CANCELLO, con relativo 
trasferimento di custodia ai genitori/delegati. 

Per il solo plesso di Angelica gli alunni saranno prelevati dai genitori o persona da loro delegata 
al portone d’ingresso della scuola  
I genitori o delegati sono direttamente responsabili della vigilanza sugli allievi:  
• prima del loro ingresso nell’edificio e la presa in consegna da parte del personale della scuola,  
• dopo l’uscita dall’edificio e la riconsegna ai genitori/delegati.  

Gli alunni non possono andare a casa a piedi da soli.  

Si raccomanda ai genitori la puntualità, quale fattore educativo e di rispetto reciproco.  Per nessun 
motivo ci si può introdurre nei locali scolastici senza autorizzazione del Dirigente e/o dei Docenti.  

Si ricorda che, sempre per motivi di sicurezza, è assolutamente vietato l’accesso alle aule dopo il 
termine delle lezioni.   

Per questioni di sicurezza l’accesso alla scuola viene chiuso al mattino alle 8:10 fino al termine 
delle lezioni.  

È fatto divieto ai genitori soffermarsi all’interno delle pertinenze della scuola. 

Gli alunni che usufruiscono del trasporto scolastico saranno consegnati allo scuolabus dal 
personale di custodia.  

I genitori degli alunni trasportati sono tenuti a comunicare per scritto se il figlio, 
occasionalmente, non usufruisce del traporto. 

Non è permesso il cambio di scuolabus in assenza autorizzazione dell’ufficio scuola. 

Nel caso di uscita anticipata l’alunno deve essere consegnato al genitore o a persona delegata. 
 
COMPORTAMENTO DEGLI ALUNNI 

Tutti gli alunni sono tenuti a rispettare le seguenti regole:  

 frequentare la scuola tutti i giorni previsti dal calendario scolastico 
 arrivare a scuola in orario per l’inizio delle lezioni rispettando l’orario di ingresso 
 salutare le persone che incontrano; 



 assicurarsi di avere sempre tutto il materiale indispensabile allo svolgimento delle lezioni; 
 avere cura dei materiali propri, di quelli dei compagni e di quelli della scuola; 
 durante la ricreazione è richiesto un comportamento corretto nel gioco evitando attività 

pericolose per sé e per gli altri; 
 disporsi ordinatamente in fila per raggiungere il refettorio, la palestra e altri ambienti; 
 indossare il grembiule scolastico (blu), che potrà essere tolto solo con l’autorizzazione degli 

insegnanti.  
 Per il solo plesso di Montopoli indossare il grembiule scolastico (blu) con il fiocco (rosa cl. 

1^ - rosso cl. 2^ - celeste cl. 3^ - blu cl. 4^ - verde cl. 5^) 
 

USO DEI SERVIZI IGIENICI 

Durante le lezioni, chiedendo l'autorizzazione ai docenti, è consentito agli alunni che ne hanno 
bisogno l’uscita dall'aula per fruire dei servizi igienici. 
 
INTERVENTI DISCIPLINARI 
Nel caso in cui gli alunni non osservino: 
 le regole della civile convivenza 
 le norme del regolamento di plesso  
 le norme del regolamento d'Istituto 
I docenti, a scopo educativo, interverranno a seconda dalla gravità dell'infrazione con: 
 discussione in classe 
 comunicazione scritta ai genitori 
 convocazione dei genitori. 
 comunicazione orale o scritta  al Dirigente scolastico 
 risarcimento dell’eventuale danno arrecato  
 sospensione dall'attività didattica  

 
INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA 
Nel corso dell’anno scolastico sono previsti incontri con le famiglie:  
 assemblee di classe in occasione delle elezioni dei rappresentanti di classe, 
 interclassi con i rappresentanti dei genitori; 
 colloqui con le famiglie; 
 momento informativo sul documento di valutazione quadrimestrale. 

Ulteriori incontri di tipo individuale possono essere richiesti tramite comunicazione scritta sul 
diario e/o sul quaderno Altre assemblee, non previste dal calendario, ma richieste dai genitori o 
dagli insegnanti, possono essere effettuate con un preavviso di almeno cinque giorni e previa 
autorizzazione del Dirigente Scolastico. 

Durante gli incontri con gli insegnanti gli alunni non possono rimanere incustoditi negli spazi 
interni ed esterni dell’edificio scolastico, per ovvie ragioni di sicurezza; si chiede, pertanto, la 
massima collaborazione da parte delle famiglie. 

DISPOSIZIONI ALIMENTARI FESTE DI COMPLEANNO 

Viste le numerose segnalazioni di bambini intolleranti o affetti da allergie alimentari non si 
possono distribuire in classe dolci o altri cibi o bevande se non quelle fornite dalla mensa. 
 
 
 
 
 



SOMMINISTRAZIONE FARMACI 
Il personale docente e ausiliario non è autorizzato a somministrare agli alunni farmaci di qualsiasi 
genere. Solo in casi eccezionali, su richiesta del medico e con assunzione di responsabilità da parte 
della famiglia, potranno essere concesse deroghe a tale disposizione.  
 
COMUNICAZIONI SCUOLA – FAMIGLIA 

Gli alunni sono tenuti a frequentare la scuola tutti i giorni previsti dal calendario scolastico, 
rispettando l’orario giornaliero. 

L’ entrata in ritardo e l’uscita anticipata degli alunni dalla scuola devono essere motivate per 
iscritto e formalizzate con apposito modulo. 

In tutti i casi di uscita è necessaria la presenza di un genitore o di una persona maggiorenne 
autorizzata per scritto dal genitore stesso.  

Variazioni di orario frequenti/ripetitive in uscita o in entrata devono essere autorizzate dal 
Dirigente. 

Non è permesso l’accesso alle aule durante l’orario delle lezioni; in caso di bisogno il genitore 
interessato deve rivolgersi al personale di sorveglianza. 

In caso di dimenticanza, non portare a scuola la merenda e/o il materiale scolastico agli alunni 
durante le lezioni, al fine di non intralciare l’organizzazione scolastica. 

Tutte le assenze devono essere giustificate per iscritto anche quelle di un giorno. 

È necessario il  certificato  medico  per  la  riammissione a scuola dopo  l’assenza per motivi di 
salute  superiore a cinque giorni. Il Protocollo di Intesa concluso tra USR Toscana e Federazione 
Regionale Toscana degli Ordini dei Medici dell’ 8.1.2015 prescrive che: 

 “Il certificato medico di riammissione a scuola è necessario dopo un’assenza per malattia di 
oltre cinque giorni (il rientro a scuola il 6° giorno non richiede certificato)”; 

 “I giorni festivi sono conteggiati solo se sono a cavallo del periodo di malattia  

 “Nel calcolo dei giorni di assenza non vanno considerati i giorni delle vacanze  
 
Per assenze non dovute a malattia, superiori o pari a tre giorni, è necessario che i genitori, 
preventivamente, dichiarino la durata esatta e la motivazione della non presenza a scuola del 
figlio. 

 La richiesta di esonero giornaliero dalle lezioni di educazione motoria va comunicata e motivata 
per iscritto. Nel caso di esoneri per lunghi periodi occorre presentare il certificato medico.  

Tutte le comunicazioni sul diario e/o sul quaderno vanno regolarmente controfirmate. 

 I genitori possono richiedere di delegare persone di fiducia maggiorenni a ritirare il proprio figlio 
da scuola (si veda apposito modulo); gli insegnanti non possono consegnare gli alunni a persone 
che non sono state delegate. 
 
 
 
MENSA 

Gli alunni, secondo gli orari di seguito indicati, si predispongono ordinatamente in fila per 
raggiungere il refettorio, accompagnati dal docente responsabile della vigilanza in mensa, dove 
occuperanno i tavoli assegnati, tenendo un comportamento congruo all’ ambiente.  



 
INFORTUNIO - MALESSERI ALUNNI 
Il personale docente ed ausiliario non è autorizzato a somministrare agli alunni farmaci di qualsiasi 
genere; nel caso l’alunno necessiti di assunzione di medicinali “salva - vita o indispensabili” 
occorre inoltrare richiesta in segreteria. 

Plesso Giorno Dalle ore Alle ore Classi  

Angelica Lunedì  13:00 14:00 1^ -2^-3^-4^-5^ 

Capanne 
Martedì 12:45 13:45  4^ -5^ 

Giovedì 12:45 13:45 1^A -1^B – 2^ - 3^A-3^B 

Marti  Martedì 
12:15 13:00 1^ e 2^ 

13:00 13:45 3^ - 4^- 5^ 

Montopoli Mercoledì 
12:30 13:00 2^ -3^-4^ 

13:00 13:30 1^A- 1^B -5^ 

San Romano 
Lunedì 13:00 14:00 1^ A – 1^B – 2^ 

Mercoledì 13:00 14:00 3^ -4^- 5^ 


