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Circolare n° 33 

Al personale docente 

 Al sito web  

 Loro sedi  

 

Oggetto: Ore eccedenti per la sostituzione dei colleghi assenti. 

Questo istituto trova disciplina nell’art.70 del CCNL Scuola del 1995 e nell’art.28 del CCNL Scuola 2006-2009. Si 

tratta, in concreto, della facoltà per i docenti di ogni ordine e grado di scuola di sostituire l’assenza dei colleghi 

assenti, in via transitoria ed occasionale. 

DISPOSIZIONI COMUNI PER MODALITA’ DI RICHIESTA 

Il referente di plesso individua il docente a cui richiedere di effettuare ore aggiuntive per sostituire 
un’insegnante assente e una volta appresa la sua disponibilità comunica l’attribuzione  e l’effettività delle 
ore eseguite v tramite il modello allegato “Ore eccedenti” 

Le ore prestate in eccedenza potranno essere recuperate tramite il modello “Richiesta recupero ore 
eccedenti” allegato da consegnare alla responsabile di plesso che autorizzerà il recupero sulla base delle 
esigenze didattiche.  

Le ore  non recuperate saranno compensate direttamente dall’istituzione scolastica, attraverso il sistema 
del Cedolino unico sul portale NoiPa, mediante fondi appositamente attribuiti annualmente dal Ministero. 
( Si ricorda che il fondo è limitato e pertanto è necessario monitorare la situazione) 

Le fiduciarie dovranno provvedere alla rendicontazione in maniera periodica  di norma ogni 2 mesi. 

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Alessandra Lupetti 

*(Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i) 
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